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VNITRNI ORGANIZACNI SMERNICE

OBEC Vézovata Plané

Smérnice €. 2
urcujici pravidla pro zadani verejné zakazky dle §12 odst.6 v souladu s §18
odst.3 zakona ¢.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni,
(dale jen ,,zakon*‘)

schvdlena OZ dne 6.4.2011, usneseni ¢.3

do 50 tis. K¢. rozhoduje starosta

od 50 tis.K¢ do 500 tis. K¢ vé.DPH rozhoduje OZ

7 s~

Zakéazky v hodnoté vySsi nez 500 tis. K¢ véetné DPH se fidi niZe uvedenymi pravidly.
-1-

Zadavatel ( Obec Vézovata Plané ) zada verejné zakazky malého rozsahu, jejichZ predpokladana
cena nepiesdhne limit dle §12 odst.6 ,,zdkona“tj. 2 000 000 K¢ bez DPH v piipadé¢ vetejné zakazky na
dodavky a sluzby a 6 000 000,- K¢ bez DPH v piipadé vetejné zakdzky na stavebni prace v souladu

s §6 ,,zdkona*- s dodrZzenim z4sad transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace za cenu
obvyklou v misté plnéni s vyjimkou dodavek, sluZeb a stavebnich praci reSicich bezprostiredni
nasledky havarijnich stavi, zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecniho ohrozeni,, zakazek
systémové na sebe navazujicich, jejich pokracovani bude zadano stejnému dodavateli dodavek,
sluZeb a stavebnich praci, kdy je tieba operativné zajistit dodavky, sluzby a stavebni prace
vztahujici se zejména k zabezpeceni béZné ¢innosti tradu, vzdélavani zaméstnanci aradu,
popripadé provedeni oprav a idrzby drobnéjsiho charakteru na majetku obce ve lhitich kratSich
nez jsou lhlity stanovené témito pravidly a existuji dostupné informace o dodavatelskych subjektech,
zejména ceniky, popt.dosud uzaviené zavazkové vztahy s obci, v§e pod podminkou, Ze

a) zastupitelstvo obce v konkrétnim pfipad¢€ na zdklad€ jakéhokoli podnétu nerozhodne jinak
b) budou dodrZena pravidla a postupy stanovené kontrolnim systémem obce vcetné
podpisovych oprdvnéni stanovenych v podpisovych vzorech

Obec VézZovata Plané stanovuje tato pravidla pro zadani vei‘ejnych zakazek do piredpokladané
ceny 2 000 000,- K¢ bez DPH pro verejné zakazky na dodavky a sluzby a pro zadani veiejnych
zakazek do predpokladané ceny 6 000 000,- K¢ bez DPH pro veiejné zakazky na stavebni prace:

1. Obsahové nalezitosti zadani zakazky :
- vymezeni piredmétu plnéni v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky,
- zpracovani cenového navrhu - cenovy navrh bude zpracovan véetné DPH. Soucasti
cenového navrhu bude polozkovy rozpocet.
- pozadavky na prokazani kvalifikace dolozit dokladem o opravnéni podnikén,
tj.Zivnostensky list, koncesnf listina, pfip.osvédceni, které podnikateli vyd4 na jeho
IT zadost Zivnostensky urad, vypis z obchodniho rejstiiku, jeli v ném uchazec¢ zapsan,
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ne star$i 90 dnt, vSe v origindle nebo tredné ovéfené kopii.

- doba a misto plnéni zakazky zadavatel vymezi predpokladanou dobu zahdjeni praci
a predpokladanou dobu dokonceni praci ( dodavky, sluzby ). Zaroven zadavatel urci
misto plnéni (u staveb parcelnim ¢islem pozemku s uvedenim katastrdlntho uzemi
véetné piipadného oznaceni stavby-budovy ¢islem popisnym piip.evidenénim ).

- zpusob hodnoceni nabidky - nabidka bude hodnocena zejména podle vyse
nabidnuté ceny nebo podle ekonomické vyhodnosti

- vSeobecné obchodni podminky - v piipadé hodnoceni podle nejnizsi nabidkové ceny
budou soucdsti zaddni obchodni podminky, které budou obsahovat pozadované
podminky : platebni podminky, smluvni pokuty, zarucni doby, popi.dalsi

- misto podani nabidky a lhiita pro jeji podani, popripadé kontaktni osoba, uvede
se presnd adresa zadavatele, zptisob podani — posStou nebo osobné, doba kdy je mozné
podat nabidky osobné¢ a misto jejich podéni, lhiita a doba ( ¢as ), do kdy je mozné
nejpozdéji nabidky podat, poptipadé jméno a telefon na kontaktni osobu, s niZ je
mozné béhem soutéZe jednat.

- zpusob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana v pisemné formé, v ¢eském
jazyce. Soucasti nabidky bude navrh smlouvy o dilo, bude podepsany statutdrnim
zastupcem, opatieny razitkem uchazece, cena uvedend ve smlouvé bude odpovidat
nabidkové cené dila véetné DPH. ( Ndvrh smlouvy o dilo je moZné poZadovat
i v elektronické podob¢ pro pfipadné tpravy ).

- Pripadné viceprdce ( zmény plnéni apod. ) budou feSeny dodatkem ke smlouvé o dilo.
Nabidka bude podadna v zalepené obdlce s oznacenim ,,zakdzka obce VéZovatd Plané :
nazev zakazky “ a s uvedenim oznaceni uchazece, vcetné adresy, sidla uchazece
a identifika¢niho ¢isla uchazece.

- prava zadavatele
zadavatel si vymezi :

1. Zadavatel si vyhrazuje pravo v prabéhu lhiity pro podéani nabidek zménit,
upftesnit nebo doplnit podminky vyzvy.
2. Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadan{ vefejné zakazky, bez udani divodu

do rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pravo veskeré piijaté nabidky
odmitnout a pravo neuzaviit smlouvu se Zddnym uchazecem.

3. Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit termin zahdjeni plnéni vefejné zakazky
v souvislosti s fddnym dokoncéenim vefejné zakazky.
4. Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodné&;jsi

nabidky ovéfit informace uvedené uchaze¢i v nabidkach, popt.pozadat

o jejich upfesnéni.
Uchaze¢ nema narok na nahradu skody, véetné uslého zisku, jestliZe zadavatel vyuZije
sva prava uvedeni v odstavci 1.,2.,3.,4.,

Informacni systém o zadani zakazky

Zadani zakazky bude bud’ zvefejnéno po dobu nejméné 10 dni na tfedni a elektronické
desce Obce Vé&zovatd Plan€ a na internetovych strankach Obce VéZovatd Plané ,

v ptipadé, Ze se nikdo nepftihlési, je mozné obeslat firmy pifimo, a to minimaln¢ 3 firmy.
Podani nabidky

Nabidky budou oc¢islovany pofadovym ¢islem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky dorucené
po terminu se neoteviené vrati uchazeci.

Komise pro hodnoceni nabidky

- komise bude mit nejméné tii ¢leny

- komise vypracuje ze svého jednani zdpis, ktery bude obsahovat :

1. misto, datum a ¢as jednani komise

2. pocet podanych nabidek

3. zda jsou nabidky uzavieny tak, Ze jejich obsah nelze vyjmout

4. obchodni firma / jméno a pfijmeni uchazece, nabidkova cena v¢,DPH
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( na kaZdou nabidku ) poptipad¢ splnéni nebo nesplnéni dalsich
poZadovanych udaju a naleZitosti.

5. potadi firem max.do 3.mista
6. podpis vSech pfitomnych ¢lend komise
S. Zpisob hodnoceni komisi

vV

dle nejnizsi nabidkové ceny

6. Vybér dodavatele

bude proveden na zdkladé zdpisu z jedndni komise a po pfedlozZeni a schvéleni
zastupitelstvem obce. Vybér dodavatele je soucasné prvni fazi finan¢ni kontroly

ve smyslu kontrolniho systému obce. Proti rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele
nejsou dle zakona ¢.137/2006 Sb. ndmitky piipustné.

7. Oznameni o vybéru dodavatele
zaSle obec neprodlené a zdroven vyzve vybraného dodavatele k podpisu smlouvy o dilo,
popt.zasle objednavku. Ozndmeni o vybéru dodavatele obdrZi vSichni ti€astnici soutéZe.

Ptilohy : vzor zadéani
vzor protokol o otevirdni obalek
vzor rozhodnuti o pfidéleni zakdzky
vzor zruSeni soutéze

Tato VOS nabyva ucinnosti patndctym dnem po jejim vyhlaSeni.

starosta mistostarosta

Vyvé&seno na tiedni a elektronické desce OU : 7.4.2011
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., Vzor zaddni“

Obec Vézovata Plané
Vézovata Plané

38232 Velesin
tel.380321304
www.vezovataplane.cz
C,j.
Vyfizuje :

Ve Vézovaté Plani dne :

Obec Vézovatd Plané vypisuje dle § 12 odst.6 v souladu s § 18 odst.3 zdkona
¢.137/2006 Sb., o verejnych zakazkach zadani na podéani nabidky na

Nadzev verejné zakdzky malého rozsahu

Podminky soutéze :

Vymezeni plnéni veiejné zakazky — pozadovany stav
Predmétem plnéni zakazky je .... (vypsat poZadovany stav — rozsah sluzeb a doddvek, u
stavebnich praci odkaz na projektovou dokumentaci s jeji presnou identifikaci tj.zpracovatel a
¢.zakdzky-popripadé na zaddvaci dokumentaci)
Zpracovani cenového navrhu
Cenovy navrh zpracujte v jednom fesSeni. Dal$i variantni feSeni zadavatel vylucuje.
Cenovy navrh bude odpovidat ndvrhu ceny véetné DPH
Pozadavky na prokazani kvalifikace
Zadavatel poZaduje v nabidkach dolozit doklad o opravnéni podnikénd, t.j.Zivnostensky list,
odpovidajici predmétu vetejné zakazky, vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan,
ne star$i 90 kalenddinich dni. Doklady prokazujici kvalifikaci budou pfeloZeny v origindle
nebo v diedné ovétené kopii.
SoutéZzni lhita
Soutézni lhiita pocind dnem zvetejnéni, které bude trvat 10 dnti, pficemZ za den zvefejnéni se
povazuje datum vyveéSeni zaddni na ufedni desku.
Doba a misto plnéni
Ptredpokladané doba zahdjeni praci je.........
Predpokladané doba ukonceni je ...........
Mistem plnéni je ...............
VsSeobecné obchodni podminky
- platebni podminky
- smluvni pokuty
- zérucni doba

Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky
Obecni urad Vézovatd Plané€ - poStou nebo osobné
Nejpozdéjido .......

Kontaktni osoba .........




Zpiisob zpracovani nabidky :
Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce v pisemné formé, v souladu s podminkami tohoto
zaddni a musi obsahovat :

- Zakladni tdaje o uchazeci : nazev firmy ¢i jméno fyzické osoby,
pravni formu, sidlo, IC, DIC, bankovni{ spojeni, uvedené osoby
opravnéné jednat o nabidce a bude podepsana oprdvnénou osobou

- Doklad o splnéni kvalifikacnich predpoklada

- Nabidkovou cenu za provedeni doddvky v podrobném ¢lenéni bez
DPH a v¢etn¢ DPH, jako nejvyse propustnou cenu

- Navrh smlouvy o dilo podepsany statutdrnim zastupcem a opatfeny
razitkem uchazece, navrh smlouvy bude pfilozen i v elektronické
podobé

- Platebni podminka — splatnost faktur min.14 dnii

Nabidka bude podédna v zalepené obdlce s ozna¢enim ,, vefejnd zakazka :
., Ndzev zakdzky.

Na obdlce uved’te adresu Vasi firmy.

Prava zadavatele a ostatni podminky vyzvy :

1. Zadavatel si vyhrazuje pravo v prabéhu lhity pro podani nabidek zménit, upfesnit
nebo doplnit podminky vyzvy.

2. Zadavatel si vyhrazuje kromé prava zrusit zaddni vetejné zakdzky, bez udani divodi
do rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pravo veskeré ptijaté nabidky
odmitnout a prdvo neuzaviit smlouvu se Zddnym uchazecem

3. Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit termin zahdjeni plnéni vefejné zakazky
v souvislosti s fidnym dokonéenim vetejné zakazky.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit
informace uvedené uchazeci v nabidkach, popt.pozadat o jeji uptesnéni.

Uchaze¢ nema narok na nahradu skody, véetné uslého zisku, jestlize zadavatel

vyuZzije sva prava uvedena v odstavci 1.,2.,3..4..

Uchaze¢ nema pravo na uhradu nakladi spojenych s Gcasti v soutézi.

starosta obce

Vyvéseno dne : ..............
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Protokol o otevirani obalek s nabidkami a hodnoceni nabidek
. ndzev verejné zakdzky

Otevirani obdlek s nabidkami zapoCato dne : ............... Veeroeannnn hodin

1. Od zadavatele pfijaty obalky s nabidkami. Kontrola obélek,
zda jsou zabezpeceny proti vyjmuti obsahu obdélek.

2. Otevirani obdlek s nabidkami v takovém poftadi, v jakém byly doruceny.
kontrola dplnosti nabidek s timto vysledkem:

Poi.¢é.  Obchodni jméno uchazece. Splnéni poZadavkit ANO/NE Nabidkovd cena vé. DPH

Vysledek vyhodnocent :

Uchazec-obchodni jméno Nabidkovd cena Poiadi uchazece
1.

2.

3.

Protokol byl pfecten a ¢lenové komise svym podpisem stvrzuji spravnost a tplnost uvedenych udaji.



»VzZor“

Obec VéZovata Plané
Vézovata Plané

38232 Velesin
tel.380 321 304
www.vezovataplane.cz
Cj.
Vyftizuje :

Ve Vérovaté Plani dne :

Véc: Soutéz na verejnou zakazku : ndzev zakdzky

Rozhodnuti o piidéleni verejné zakazky

Jako zadavatel predmétné vetejné zakazky Vam timto v souladu s usnesenim
zastupitelstva obce VéZovatd Plané €....... , sd€luji vysledek vybérového fizeni
na realizaci vySe uvedené vetejné zakazky. Jako nejvyhodné&jsi nabidka byla vyhodnocena
nabidka uchazece :

Prdvnickd osoba :
Obchodni firma nebo ndzev, sidlo, prdavni forma, ICO, DIC

Odivodneént pridélent zakdzky a odmitnuti ostatnich uchazecii, kteri podali nabidky.

Namitky proti rozhodnuti zadavatele nejsou dle §110zak.137/2006 Sb.ptipustné.
Vitézného uchazece vyzyvam timto k zahdjeni jednani smétujiciho k uzavreni pfislusné smlouvy.

Dé&kuji Vam za podani nabidky a véfim, Ze spoluprdce bude uspésna.

S pozdravem

starosta



., vzor zruSeni soutéze

Obec Vézovata Plané
Vézovata Plané

38232 Velesin
tel.380321304
www.vezovataplane.cz
¢.J.
vyfizuje :
Ve Vézovaté Plani dne .
Verfejna zakazka ndzev zakdzky
Obec Vézovata Plané
Zadavatel : Vézovata Plané
38232 Velesin
Zpusob zadani : zakazka malého rozsahu dle §12 odst.6 v souladu s § 18 odst. 3

zékona 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkich

Véc:
1) Oznameni zadavatele o zruseni zadani veiejné zakazky malého rozsahu
2) Oznameni zadavatele o odmitnuti vSech podanych nabidek
3) Oznameni zadavatele o vyuZiti prava neuzaviit smlouvu se Zadnym uchazetem

Vzhledem k tomu, Ze v prib&hu zaddni vyse uvedené zakazky nastaly okolnosti, které zadavateli brani
v pokracovani zadani vefejné zakazky, vyuziva zadavatel svého prava vyhrazeného v podminkach soutéze
a zadani shora uvedené zakazky vypsané pod €.j. .....cccceoceenennen. dne......ccoeevennn v celém rozsahu rusi.

Ve Vézovaté Plani dne

starosta

Obdr# : VSICHNI UCASTNICI RiZENT
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